
Die Gemeinde Nüdlingen (ca. 4000 Einwohner) 
sucht zur Verstärkung ihres Teams 

zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine/n 

Mitarbeiter/in (m/w/d) 
für die Bau-/Grundstücksverwaltung 

und Kämmerei 
unbefristet in Vollzeit (39 Wochenstunden). 

 
Ihre Aufgaben: 

 Bearbeitung der laufenden Bauangelegenheiten 

 Vorbereitung der Notarverträge und aller weiteren Grundstücksangelegenheiten 

 Tätigkeit im Bereich des elektronischen Anordnungsworkflows 

 Mitarbeit in der Beitragsabrechnung 

 Unterstützung des Kämmerers 
Ihr Profil: 

 Abgeschlossene Berufsausbildung als Verwaltungsfachangestellter (m/w/d) oder einen 
erfolgreichen Abschluss des Beschäftigtenlehrgangs I 

 Berufserfahrung in einer vergleichbaren Tätigkeit wäre wünschenswert 

 Kenntnisse der Kameralistik sind wünschenswert 

 Sie besitzen fundierte EDV-Kenntnisse, vorzugsweise OK.FIS 

 Sie arbeiten selbständig, sind teamfähig und zuverlässig 

 Bereitschaft zur Fortbildung 
Wir bieten Ihnen: 

 sehr interessante und abwechslungsreiche sowie verantwortliche Tätigkeiten 

 ein motiviertes und qualifiziertes Mitarbeiterteam 

 Eine leistungsgerechte Bezahlung mit Zusatzversorgung nach den Vorkenntnissen und 
bisherigen Tätigkeiten bis Entgeltgruppe 8 

 familienfreundliche gleitende Arbeitszeit 
 
Ihre aussagekräftige Bewerbung – gerne per Mail - senden Sie bitte bis spätestens 02.12.2022 an: 
 
Gemeinde Nüdlingen 
Kissinger Straße 1 
97720 Nüdlingen 
E-Mail: personal@nuedlingen.de 
 
Weitere Informationen erteilt gerne Herr Kämmerer Fabian Röder, Tel. 0971 7271 - 14 
 
Schwerbehinderte Bewerber werden bei ansonsten im Wesentlichen gleicher Eignung bevorzugt. 
 
Eine Bitte aus Gründen einer effizienten Bearbeitung: Wir senden Ihre Bewerbungsunterlagen nicht 
zurück. Daher empfehlen wir Ihnen, Bewerbungsunterlagen nur in Kopie einzureichen ohne 
aufwändig gestaltete Bewerbungsmappen. Die Unterlagen nicht berücksichtigter Bewerber (m/w/d) 
werden nach der Stellenbesetzung vernichtet.  

 

Informationen zum Datenschutz erhalten Sie auf unserer Homepage unter 

www.nuedlingen.de/datenschutz 
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